BIULETYN INFORMAC]I PUBLCZNE]

Zesp6t Szkot Drzewnych i Ochrony Srodowiska
w Radomsku

SPOSOB ZAFATWIANIA SPRAW

o Sekretariat szkoly przyjmuje podania, skargi, wnioski i pisma interesantéw.

¢ Korespondencje mozna dostarczy¢ osobiscie, droga pocztowa, elektroniczna lub faksem.

e Sprawy sa rozpatrywane z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z Kodeksem Postepowania Administracyjnego.

o Sekretariat wykonuje zadania i inne plecenia zlecone przez dyrektora oraz wynikajace z dziatalnosci statutowej szkoty.
o Sekretariat szkoly udziela szczegdtowych informacji, dotyczacych sposobu zatatwiania spraw.

Godziny urzedowania sekretariatu:
od poniedziatku do piatku w godz. 7.30 - 15.30

tel. 44 682 23 78,
fax. 44 682 23 95

e-mail: z s d@drzewniak.pl

Godziny urzedowania sekretariatu uczniowskiego:
od poniedziatku do piatku w godz. 7.30 - 15.30

tel/ 44 682 23 78,
fax/44 682 23 95

e-mail: z s d@drzewniak.pl
Sekretariat wykonuje:

e Zapisy oraz wypisy uczniow.

e Wydaje legitymacije.

e Wydaje duplikaty legitymacji oraz duplikaty innych dokumentéw. Osoba starajaca sie o duplikat danego dokumentu powinna
zlozy¢ w sekretariacie szkoly stosowne podanie.

e Zgodnie z obowiazujacymi przepisami, koszt wydawania duplikatéw jest odplatny.

Ponadto sekretariat szkoty wykonuje zadania i inne polecenia zlecone przez dyrektora oraz wynikajace z dziatalnosci statutowej szkoty.
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